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N  SECRETARIA DE EDUCACION
DEL ESTADO DE VERACRUZ

1. Buscar en el menu desplegable la opcidon “Certificacion” y dar click en el simbolo
(cruz) de dicha opcidn; se desplegaran las opciones disponibles.
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2. Cuando haya ingresado al menu de “Asignacidon de fotografia”, debe seleccionar
el “grado y grupo”, una vez realizado, dar click en mostrar alumnos, éste
desplegara la lista de alumnos. Seleccionar al alumno para cargar la fotografia.
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3. Se abre una ventana con los datos del alumno (CURP y nombre). Dar click en
cargar fotografia.
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4. Buscar en los archivos previamente escaneados la fotografia correspondiente al
alumno. Seleccionar la fotografia y dar click en abrir.
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5. Se visualizara la fotografia previamente digitalizada, mostrando la herramienta
de recorte para realizar los ajustes correspondientes, ajustando el recuadro de
corte a su lugar correcto, se debe dar click en cortar.
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6. Se visualizara |la fotografia del alumno con los recortes realizados previamente.
Si se obtiene el resultado esperado, se puede proceder a “asignar”.
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7. Se visualizara la fotografia del alumno, comprobar que sea la correcta,
aparecera una ventana de confirmacion. Se puede hacer el ajuste las veces que
sea necesario.
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8. Se visualizara la fotografia del alumno, comprobar que sea la correcta. En esta
misma ventana puede acceder a la “vista previa”, se puede hacer el ajuste las
veces que sea necesario.
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9. Cuando la fotografia este cargada en el sistema, aparecera un check.
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